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Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 12:24:44 horas del 20/11/2020, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 20859894
Apellidos y Nombres: CAMARGO BAUTISTA ALBA CRISTINA

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable Corte Constitucional, la
leyenda “‘NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas
personas que no registran antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincion de
la condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el numero de identificacién y nombres, correspondan con el documento de
identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo a lo establecido en el ordenamiento
constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérguese a las instalaciones de la Policia
Nacional mas cercanas.




Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

A Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 20/11/2020 12:15:05 p. m. el cudadano con Cédula de Ciudadania NO. 20859894 y Nombres: ALBA CRISTINA CAMARGO BAUTISTA.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por Ia cual se expide el Cddige Nacional de Seguridad y Convivenda Cludadana®. Registro interno de validacidn No. 17367671 . La

persona interesada podrd verificar la autenticidad del presente documento a través de la pagina web institucional digitando https://www.policia.gov.co, ment ciudadanos/

consulta medidas correctivas, con el documenta de identidad v Ia fecha de expedicion del mismo, Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de cédula corresponda
con el documento de identidad suministrado.
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES WEB

09:44:31
PROCURADUNA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 154201238

Bogota DC, 20 de noviembre del 2020

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) ALBA CRISTINA CAMARGO BAUTISTA identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 20859894:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes debera contener las anotaciones de providencias ejecutoriadas dentro de los cinco (5) afios
anteriores a su expedicion y, en todo caso, aquellas que se refieren a sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes en dicho

momento.Cuando se trate de nombramiento o posesidn en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Articulo 174 Ley 734 de 2002).

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca laley o demas disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcion de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion
gue presente el aspirante en la pagina web: http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html

MARIO ENRIQUE CASTRO GONZALEZ
Jefe Division Centro de Atencion al Publico (CAP)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Division Centro de Atencion al Publico (CAP)
Linea gratuita 018000910315; dcap@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13105; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co



CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy viernes 20 de
noviembre de 2020, a las 09:40:39, el numero de identificacion, relacionado a continuacién, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento CC
No. Identificacién 20859894
Caodigo de Verificacion 20859894201120094039

Esta Certificacion es vélida en todo e Territorio Nacional, siempre y cuando €l tipo y himero consignados en €l
respectivo documento de identificacion, coincidan con los agui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, |a firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez paratodos los efectos legales.

Corgprm
SN (=83
SORAYA VARGAS PULIDO
— CONTRALORA DELEGADA

Digitd y Revisd: WEB

CGE, m—

Con €l Cadigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado. L.
9 Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Cddigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C Paginaldel
e Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.



Formulario del Registro Unico Tributario

DIAN’ egistro gy [ = =

Hoja Principal Mot U do nress, Sy Gotet Aotz

Direccibn de Impuestos y Aduanas Nacionales
2. Concepto | 1 | 3 |Actualizacion de oficio
Espacio reservado para la DIAN . .
4. Numero de formulario 14548707316
. 2
(415)7707212489984(8020) 000001454870731 6

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT):

208598094/ -|

6. DV | 12. Direcci6n seccional

Impuestos de Bogota

N\ ’ 14. Buzoén electrénico

(3]2]

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente:

25. Tipo de documento:

26. Nimero de Identificagion:

27. Fecha expedicion:

41. Direccion principal

CLCALLE6BNB80G95TO TORRE 4 AP 313

42. Correo electrénico:

43. Cédigo postal

Persona natural o sucesion iliquida Cédula de ciudadania |2 ‘0 ‘8 ‘5@8 ‘ 9 ‘4 YTT\ ‘ ‘ ‘ ll 997 \O 5 \0 2‘
Lugar de expedicién 28. Pais: 29. Departamento: Y/ 30, Ciudag/Municipio:
COLOMBIA Eﬂ Cundinamarca @@Dj Quipile nﬂ
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre / 34. Otros nombres
CAMARGO BAUTISTA ALBA CRISTINA
35. Razén social: N—
36. Nombre comercial: AN ‘37. ;!gla;
AR .~

'Jb'CACION
38. Pais: 39. Departamento: o~ ~J [/~ 40. Ciudad/Municipio:
COLOMBIA [1]6]9]Bogotan.c. Bogoté, D.C. lo]o[1]

44. Teiéfonod:

45. Teléfono 2:

74

alcricaba@gmail.com LTI VA ST [ [s]afo7lele[2]afofo] | | | | [ [ [s]2]1]2]o]s]s]6[o]s
N CLAS!IFICACION
Actlmdao con(ﬂca Ocupacion
Actividad principal Act| (Iidad secundaria . Otras actividades 52 Ntmero
46. Codigo: 47. Fecha inicio actividad: 48. COdlgL | [49 Fechaihicie,actividad: 50. Cédigo: 1 2 51. Cddigo establecimientos
8,29 9/|1200 5‘0 1‘0 3 _Li,iJgii‘j | L1 1 L1 ’ ‘ ‘ ‘ ‘ [[D
7 N\ 7Refponsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 2 4 5 ‘ GT 7 78T79 [» 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
53. Cédigo:| 4 | 9 L/ ‘JJA 141‘1 I I I I I I I I I I ! ! ! ! ! !
49 - No responsable de IVA
Oblig}dos aduaneros Exportadores
1 2 8 47 5 6 7 8 9 10
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 8
54. Cédigo:
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 I:] I:] 57 Modo I—l I—l I—I
seec | [ [ L] [L1]
N ) Y B

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

59. Anexos:

[ wx]

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No.

de Folios: m

6LFecha: [2 0 1 9]0 5[2 9]

Firma del solicitante:

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso.

Paréagrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma autorizada:

984. Nombre
985. Cargo:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.

ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

Fecha generacion documento PDF: 18-10-2019 10:02:44PM



Formato declaracion de bienes y rentas

FORMULARIO UNICO ENTIDAD RECEPTORA
DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES Y — - v
RENTAS Y ACTIVIDAD ECONOMICA PRIVADA !
; PERSONA NATURAL !
(LEY 190 DE 1995) . .
Periodo a declarar
Desde Hasta
01-01-2019 31-12-2019 §
1. DECLARACION JURAMENTADA
1.1 DE BIENES Y RENTAS
YO, | CAMARGO BAUTISTA ALBA CRISTINA
IDENTIFICADO CON: cc. & CcE O 0RO () No. 20859834 CON DOMICILIO PRINCIPAL EN :
DIRECCION f |TELéFONos
calle 6b No.80g 95 torre 4 apt.313 castilla keneddy
MUNICIPIO DEPARTAMENTO ' PAIS
Cundinamarca ; Colombia
Y TENIENDO COMO PARIENTES EN PRIMER-GRADO DE CONSANGUINIDAD (PADRES E HIJOS) A:
NOMBRES Y APELLIDOS ‘ DOCUMENTO DE IDENTIFICACION PARENTESCO

VERGNAUD CAMARGO NICOLLE STHEPANY 2 | 111000373086 Hijo (a)

VERGNAUD CAMARGO MARIANNE i [111016912049 Hijo (a)

BAUTISTAROMERO MARIA BETTY CC 20858677 Madre

CAMARGO BAUTISTA ANGELMIRO CC 362152 . |Padre

DECLARO, EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 122, INCISO 30., DE LA CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA Y EN LOS ARTICULOS 13 Y 14 DE LA LEY 190 DE

1995, PARA TOMAR POSESION (O, PARA RETIRARME >, PARA ACTUALIZACION 3, PARA MODIFICAR LOS DATOS CONSIGNADOS PREVIAMENTE € QUE LOS UNICOS
BIENES Y RENTAS QUE POSEO A LA FECHA, EN FORMA PERSONAL O POR INTERPUESTA PERSONA, SON LOS QUE RELACIONO A CONTINUACION:
a) Los ingresos y rentas que obtuve en el "Gltimo" afio gravable fueron:

CONCEPTO VALOR
SALARIOS Y DEMAS INGRESOS LABORALES 17,115,830
CESANTIAS E INTERESES DE CESANTIAS 0]
GASTOS DE REPRESENTACION 0
ARRIENDOS
HONORARIOS ; Y
OTROS INGRESOS Y RENTAS N 0
TOTAL 17,115,830]
b) Las cuentas corrientes y de ahorro que poseo en Colombia y en el exterior son.
[ ENTIDAD FINANCIERA ] TIPO DE CUENTA [ NUMERO DE LA CUENTA I SEDE DE LA CUENTA ] SALDO DE LA CUENTA ]
c) Mis bienes patrimoniales son los sigui
[ TIPO DE BIEN | IDENTIFICACION DEL BIEN | VALOR ]
d) Las acreencias y obligaciones vigentes a la fecha son :
| ENTIDAD O PERSONA { CONCEPTO { VALOR |
1.2 DE PARTICIPACION EN JUNTAS, CONSEJOS, CORPORACIONES, SOCIEDADES Y ASOCIACIONES
a} En la actualidad participo como miembro de las siguientes juntas y consejos directivos:
ENTIDAD O INSTITUCION : | CALIDAD DE MIEMBRO |
b) A Ia fecha soy socio de las siguientes corporaciones, sociedades y/o asociaciones: it .
CORPORACION, SOCIEDAD O ASOCIACION . | CALIDAD DE SOCIO |
¢) Enla actvalidad: S| & NO () tengo sociedad canyugal o de hecho vigente, con: i
NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONYUGE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION N°
DUARTE JORGE EFREN cC © ce. O otro OO 80202467
2. ACTIVIDAD ECONGMICA PRIVADA
Las actividades economicas de caracter privado, adicionales a las declaradas anteriormente, que he venido desarroltando de forma ocasional o permanente son las siguientes:
/\ DETALLE DE LAS ACTIVIDADES I FORMA DE PARTICIPACION ]
[]
[] 3. FIRMA

—

: &@g ZQ( é“’ﬁ“ lZozo
ERVIDOR P C o | CIUDAD Y FEOHA

https://servidorpublico.sigep.gov.co/servlet/CheckSecurity/JSP/sse_g6/sse_g6_p1_bienes_rentas.jsp?persona=QsXRseDMV4NknglkCOIUW729K6ov ...

7




20/11/2020

Hoja de vida del funcionario

{Leyes 190

FORMATO UNICO 0
HOJA DE VIDA

Persona Natural

!

4

ENTIDAD RECEPTORA

de 1995, 489 y 443 de 1998)
|

1 DATOS PERSONALES

PRIMER APELLIDO

SEGUNDO APE

LLIDO ('O DE CASADA ) NOMBRES

CAMARGO BAUTISTA ALBA CRISTINA

DGCUMENTO DE IDENTIFICACION SEXO NACIONALIDAD PALS
cc® ce pas (O No. 20859834 3 MmO coL ® exTraNIERO O

LIBRETA MILITAR

PRIMERA CLASE (.} SEGUNDA cLAsE NUMERO D.M

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

FECHA pia 19 MES 02 ANO 1979 calle 6b No.80g 95 torre 4 apt.313 castilla keneddy

PAis Colombia PAiS Colombia DEPTO Cundinamarca
DEPTO Cundinamarca MUNICIPIO

MUNICIPIO QUIPILE TELEFONO 3107962100 EMAIL alcricaba@gmail.com

Esta copia ha sido impresa por el servidor pablico y puede contener informacién no validada.

2 a FORMACION ACADEMICA

EDUCACION BASICA Y MEDIA

IMARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO (LOS GRADOS DE 10. A 60. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 60. A 110. DE EDUCACION BASICA SECUNDARIA Y MEDIA)

EDUCACION BASICA

TJITULO OBTENIDO: ACADEMICO CON ENFASIS EN INFORMATICA

PRIMARIA {

SECUNDARIA | MEDIA

FECHA DE GRADO

To. | 20. ] 30. ] 40. | So. | 60. ] 70. ] 80. [90.{ 10 ] x

MES 12 ANO 1997

Esta copia h_g sido impresa po

r el servidor publico y puede contener informacidn no validada.

3 EXPERIENCIA

ORAL

{

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORD!:EIN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL.

EMPLEO ACTUAL O CONTRATO VIGENTE

EMPRESA O ENTIDAD d PUBLICA PRIVADA PAlS
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ! X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO j; CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Cundinamarca Bogota 1 contratacion2020@supernotariado.gov.co
TELEFONOS FEcﬁA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3450500 DiA 11 MES 05 ANO 2020 DiA 15 MES 12 ANO 2020
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA 473-2020 Gestion Documental calle 74 # 13-40

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD pUBLICA PRIVADA PAlS
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO , X
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

supervisiones@supernotariado.gov.co

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3282121 pia 27 MES 12 ANO 2019 pia 31 MES 03 ANO 2020
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 1282 GESTION DOCUMENTAL calle 74 No.13-40

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD ’ PUBLICA PRIVADA pafs
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO X
DEPARTAMENTO MUNICIPIO | CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

! supervisiones@supernotariado.gov.co

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3282121 pia 01 MES 11 ARO 2019 DiA 15 MES 12 ARo 2019
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA [3 DIRECCION
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 983 GESTION DOCUMENTAL calle 74 No 13-40

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD pUBLICA PRIVADA PAis
SUPER INTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO X

DEPARTAMENTO

https://servidorpublico.sigep.gov.co/serviet/CheckSecurity/JSP/sse_g1/sse_g1 _p1_persona_hv.jsp?persona=VuVpAolqJQ*VCHCjTDYTIs8EFXdaGv3...

{MUNICIPIO

ICORREO ELECTRONICO ENTIDAD
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20/11/2020

Hoja de vida del funcionario

supervisiones@supernotariado.gov.co

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 646

GESTION DOCUMENTAL |

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3282121 oia 12 MES 03 ARO 2019 pia 30 MES 10 ARO 2019
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

calle 26 No.13-49

e
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

P

SECRETARIA 0008-2017

GRUPQ DE GESTION CONTRCATUAL

EMPRESA O ENTIDAD \ pUBLICA PRIVADA Pais

Instituto Colombiano Agropecurio X Colombia

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Cundinamarca SANTA FE DE BOGOTA contractual@ica.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3323700 DiA 03 MES 01 ANO 2018 DiA 28 MES 12 ANO 2018
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA ‘ DIRECCION

SECRETARIA 119 CONTRACTUAL ave. calle 26 No. 85b-09

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAiS

Instituto Colombiano Agropecuario ICA X Colombia

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Cundinamarca contractual@ica.gov.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3323700 pia 02 MES 01 ANO 2017 pia 29 MES 12 ANO 2017
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

Av, calle 26 No. 85b-09

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

PUBLICA PRIVADA
X

pais
Colombia

SECRETARIA PRESTACION DE SERVICIOS

GRUPO CONTRACTUAL

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Cundinamarca gerencia.general@ica.gov.co

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3323700 pia 05 MES 01 ANO 2016 pia 30 MES 12 ANO 2016
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

cra4l no. 17-81

EMPLEO O.CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD
instituto Colombiana Agropecuario

! PUBLICA PRIVADA
X

Pais
Colombia

SECRETARIA GC-011-2015

GRUPO GESTION CONTRACTUAL

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

Bogotd D.C BOGOTA

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3323700 pia 09 MES 01 ANO 2015 pia 30 MES 12 AfO 2015
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

Cra. 41 No-17-81

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD
Instituto Colombiano Agropecuario

i PUBLICA PRIVADA
X

PALS
Colombia

secretaria GGC-032-2014

Grupo gestion Contractual

DEPARTAMENTO MUNICIPIO i CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

Bogotd D.C BOGOTA

TELEFONOS . FECI‘:!A DE INGRES—O . FECHA DE RETIR?
3323700 DIA 02 MES 01 ANO 2014 DIA 30 MES 12 ANO 2014
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA ; DIRECCION

Cra. 41 No. 17-81

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

SECRETARIA GC-1985-2013

GRUPQ DE GESTION CONTRACTUAL

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PALS

ICA 1 X Colombia

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

Bogotd D.C BOGOTA
TELEFONOS v FECl:lA DE INGRESQ FECHA DE RETIRO
3323700 DIA 01 MES 10 ANO 2013 DIA 30 MES 12 ANO 2013
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

Cra 41 no 17-81

EMPLEO O CONTRATO ANT'ERIDR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAiS

SUBASTAS Y COMERCIO X Colombia

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogota D.C BOGOTA nubia@subastasycomercio.com
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
2550916 piA 01 MES 08 ANO 2012 pia 23 MES 12 ANO 2013
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA 3 DIRECCION

MERCADEO DE BIENES MERCADEOQ i CRA. 7 NO. 72-64 INTE 3

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PALS
SURTIFRUVER DE LA SABANA X Colombia

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

Bogota O.C BOGOTA gerencia@surtifruverdelasabana.com
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
6712200 pia 01 MES 01 ANO 2009 piA o1 MES 08 ANO 2012

https://servidorpublico.sigep.gov.co/servlet/CheckSecurity/JSP/sse_g1/sse. g1_p1_persona_hv.jsp?persona=VuVpAolgJQ*VCHC|TDYTIS8EFXdaGv3...
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20/11/2020 Hoja de vida del funcionario

CARGO O CONTRATYO DEPENDENCIA DIRECCION
ASISTENTE DE GERENCIA GERENCIA CALLE 164 NO. 42-40
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD [ PUBLICA PRIVADA Pais
CALIDAD DE COLOMBIA X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Bogotd D.C BOGOTA ] calidadcolombia@gmail.com
TELEFONOS FECHA DE INGRESO . FECHA DE RETIRO
z [ o z
2186814 DIA 16 MES 02 ANO 2004 DIA 15 MES 12 ANO 2009
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
vendedora secretaria gerencia ' trav.60c No.96-09

4 FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA i

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE O NO ME ENCUENTRO DENITRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL,
PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA.

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LQ9g DATOS PO 1 ANOTADOS EN EL}PRESENTE FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA, SON VERACES, (ARTICULO So. DE LA LEY 190/95).
Ciudad y fecha de diligenciamiento Il
s Sea—— 1 A )
A DEL SERVI BL) NTRATISTA

U Esta copia ha sido impresa por et servidor publico y puede contener informacion no validada.

5 OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS

)

CERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS COMO SOPORTE.

Ciudad y fecha NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOS

Esta copia ha sido impresa por el servidor publico y puede contener informacidn no validada,

LINEA GRATUITA DE ATENCION AL CLIENTE No. 018000917770 PAGINA WEB: wwiv.dafp.gov.co

'
i

i
'
¢
¥

https://servidorpublico.sigep.gov.co/serviet/CheckSecurity/JSP/sse_g1/sse_g1_p1_persona_hv.jsp?persona=VuVpAolqJQ*VCHC|TDYTIs8EFXdaGv3... 3/3
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION NO. 473 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y ALBA CRISTINA CAMARGO BAUTISTA CON CEDULA No. 20.859.894.

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania No.
79.543.049, en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrado
mediante Resolucion N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de noviembre de 2018,
en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion 14412 del 29 de diciembre de 2014,
mediante la cual se delegé la facultad de celebrar contratos, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y ALBA CRISTINA CAMARGO BAUTISTA con cedula de ciudadania No. 20.859.894,
quien en adelante se llamard& LA CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 473-2020, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el
literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015y las demés
normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP Il y, en
consecuencia, se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente 1). Que la Superintendencia de
Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa,
financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la Superintendencia de Notariado y
Registro tendra como objetivo la orientacién, inspeccién, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los
Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos, la organizacion, administracién, sostenimiento, vigilancia y
control de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la
seguridad juridica y administracion del servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen
conforme a la ley y bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad. 3). Que los estudios y documentos previos
soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la
certificacion expedida por ellla director/a de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta
global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades
que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que
garantice la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia
con las deméas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacién de la seleccion del
contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion se encuentra incluido
en el Plan Anual de Adquisiciones. 7). Que la Direccién de Contratacion reviso y concluy6 que se cumple con todos
los requisitos legales para dar inicio a la presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes
clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina
de Registro de Instrumentos Publicos de BOGOTA NORTE o en cualquier lugar, que por necesidad del servicio se
requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar
de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos.
CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucion del presente contrato sera de SIETE (7)
MESES Y DIEZ (10) DIAS. En todo caso no podra superar el 15 de diciembre de 2020. Su ejecucidn se establecera
a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El
valor total del contrato es hasta por la suma de CATORCE MILLONES CIENTO CUARENTA Y SEIS MIL PESOS
($14.146.000) MCTE. b) Forma de pago: La forma de pago se efectuara por mensualidad vencida por valor de UN
MILLON NOVECIENTOS VEINTINUEVE MIL PESOS MCTE ($1.929.000), o proporcional por fraccion de mes por el
tiempo ejecutado, previa certificacién de cumplimiento a satisfaccién expedida por el Supervisor del contrato y el pago
de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensién y ARL). LA
SUPERINTENDENCIA pagaré al contratista con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal 56820 del 27
de febrero de 2020. RUBRO A-02-02-02-008-005- SERVICIOS DE SOPORTE. El presente contrato esta sujeto a
registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones presupuestales. CLAUSULA CUARTA-
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DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1)
Conoce y acepta los documentos del proceso. 2) Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato.
3) El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionados
con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4) Los recursos que componen su patrimonio no provienen
de lavado de activos, financiacién del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de
cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este
contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA QUINTA. -
RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato.
CLAUSULA SEXTA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El contratista declara bajo la gravedad del
juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9
de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas
normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios
que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas. CLAUSULA SEPTIMA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales: 1). Allegar a la
Superintendencia de Notariado y Registro, en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos para
el inicio del contrato. 2) Constituir la garantia Unica para su posterior aprobacién por la Superintendencia dentro de los
03 tres dias siguientes a la suscripcion del contrato por la plataforma SECOP |1.3) Acreditar encontrarse al dia en la
afiliacién o pago de los respectivos aportes a la Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), y una Administradora de Fondos
de Pensiones (A.F.P.). 4) Para la suscripcion del acta de inicio, el contratista debera acreditar encontrase afiliado a
una administradora de riesgos laborales (A.R.L); su afiliacion se entendera activa el dia siguiente de dicha afiliacién.
5) Suscribir conjuntamente con el supervisor el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del contrato y remitirla a la Direccién de Contratacion de la SNR. 6) Para efectos del
pago mensual de honorarios el contratista debera presentar: Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que
se realiza el pago discriminados E.P.S., AFF.P. y AR.L., salvo las excepciones legalmente establecidas, el formato
informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacién de servicios aprobado por el supervisor del contrato,
formato de retencién en la fuente y cargar las evidencias de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP |l. 7)
Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo
del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor del contrato. 8) Obrar con lealtad y
buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 9) Corregir de forma inmediata cualquier
falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual. 10) Disponer lo necesario para que el objeto del
contrato se cumpla a cabalidad. 11) No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley, con
el fin de obligarlo a hacer u omitir alguin acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de Notariado
y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias. 12) Cumplir con los demas
deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato. 13) Queda prohibido prestar el servicio en estado de
embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas. CLAUSULA OCTAVA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS
DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones:
1. Desempefiarse en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacién, armado y
disposicién fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012. 2. Recibir los
turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacion o consecutivo y llevarlos para
ser procesados en la linea de produccion. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia.
3. Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la
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ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal 0 impuesto de registro, copia numerada de
la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastré e interesados,
con el respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos,
rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion documental (SGD-IRIS);
ingresar cada turno en una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de produccidn; retirar el material abrasivo
de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al
digitalizador. 4. Dentro del rol de digitalizacién se debe verificar el turno del documento fisico, contra el tumno que
aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos
que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y reparto de documentos en el proceso
misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion; revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar
si hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar que todas
las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del escaner
debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel oficio (8,5x14 pul), modo de
imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%;
verificar que el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de produccion los turnos
de documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 5. Dentro del rol de
calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y numero de folios
colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de gestién documental
para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el
turno de documento digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar
asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines contra el documento fisico
garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el
lugar definido para el armado; informar al coordinador de la linea de produccion del reproceso; verificar al final del dia
que la malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia. 6. Dentro del rol de custodia se debe organizar
el documento después de realizar la digitalizacién y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de
registro; ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por
la ORIP para este fin, mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al publico de acuerdo con instructivo.
7. En el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota devolutiva,
correccién y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacion asociada al turno de
documento relacionado en el formulario de calificacion o nota devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del
usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos segun
instructivo; en el caso de que exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia
el documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si el
documento esta en el archivo temporal en la linea de produccién se integra fisicamente para su posterior ubicacién
fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacion quede
integrada. 8. En caso de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las
imagenes digitalizadas no son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segun
instructivo. 9. En el rol de disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo. 10. Elaborar el informe
mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de
produccién descrito anteriormente. 11. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no
cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno de
documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados,
nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la
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persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal,
fecha de calificacién por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccién,
calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los
funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion,
descripcion de la ubicacion. 12. Diligenciamiento del Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones. 13. Entrega de
los formatos unicos de inventario documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable
del archivo en la ORIP y el contratista y Excel segiin procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General
de Archivo. 14. Adelantar los procesos de organizacion y digitalizacion documental, segun directrices de la SNR, para
aquella documentacién que por diferentes circunstancias no se logré organizar ni digitalizar en vigencias anteriores.
15. Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000. 16. Prestar en forma personal el servicio, por lo
que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere
que su ejecucién se realice durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio
y a los horarios de atencion al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se
inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el Ultimo documento radicado. 17. Mantener
actualizadas las imagenes de los turnos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad
por caida del Sistema de Gestién Documental - SGD. 18. Toda vez que los temas relacionados con la actividad a
desarrollar por el contratista (proceso de linea de produccién y manejo de documentos), requiere un nivel importante
de confidencialidad, seguridad y concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del
proceso el uso de elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia celular. 19. Mantener actualizado
el archivo fisico y control de los préstamos realizados en el SGD. 20. Colaborar en la ejecuciéon de actividades
relacionadas con la clasificacién, organizacion, sistematizacion, digitalizacién y traslados de los archivos de la Oficina
de Registro y de Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de Produccién, cuando esta Ultima se
encuentre al dia en su ejecuciéon. 21. Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el
seguimiento en la ejecucion del contrato. 22. Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean
solicitados por la supervision del contrato. 23. Suministrar mensualmente los respectivos reportes estadisticos que
reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al supervisor del contrato. 24. Responder por la
administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 25. Mantener plena reserva y
confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del contrato. 26. Aplicar el acuerdo 042 de 2012
del Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia. 27.
Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato. PARAGRAFO
PRIMERO: EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP |l para
conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informes mensuales que den cuenta sobre el
cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto
contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final a la terminaciéon del contrato que consolide todas las
actividades y resultados obtenidos durante la ejecucidn del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere
relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO
SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma
Transaccional del SECOP II, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo a
verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, so
pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le
han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la
cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion
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pendiente. CLAUSULA NOVENA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el
mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor
de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De
Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del
contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de la expedicion de la péliza. En todo caso la vigencia de los amparos
debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva. 2). De Calidad del servicio:
Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo del contrato, mas seis (6) meses
a partir de la expedicién de la péliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de
expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva. - PARAGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser
necesario se debera solicitar la adicién en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento
para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucién
contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera obligacién del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar.
CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el Certificado de Registro
Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando
continuamente con él para el desarrollo del mismo. 3). Efectuar cumplidamente los pagos. 4). Ejercer la supervision
del contrato a través del Supervisor 0 en su defecto por el Servidor Publico designado por la Secretaria General. 5).
Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 6). Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la
Resolucion interna que regula la actividad de Supervision. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: SUPERVISION Y
OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del
contrato estara a cargo del Coordinador Gestion Tecnolégica y Administrativa BOGOTA ZONA NORTE, o en
quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna
ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccién de Contratacién mensualmente los informes de supervision
del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucién y seguimiento del contrato. 3). Informar
por escrito cualquier situacidn que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar
con la debida anticipacién cualquier modificacion, aclaracién, adicion en tiempo o en valor que deba hacerse al
presente contrato, asi como estado de las obligaciones econdémicas y del término de ejecucién. 5). Elaborar y suscribir
las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccién del servicio pactado, siempre que haya una correcta y
oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicién del Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y
locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las
actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7).
Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos
requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8).
Allegar a la Direccion de Contratacidn original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacién
del acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las
previstas por la Resolucion No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adopt6 el Manual de Supervision
o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: -
CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley,
cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la pdliza de garantia dentro del término establecido en la
Plataforma Transaccional del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA TERCERA: -
SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional
SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte
del futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccién para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA CUARTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de
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la informacién que conoce y/o procesa para la ejecucidn del objeto contractual, asi como de las obligaciones del
contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a
no usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA QUINTA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA
SEXTA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA
a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada,
segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Iguaimente, frente al incumplimiento de las
obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
20% del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el
pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto
de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: MULTAS: a.) Con el fin de
conminar al contratista al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta
por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas
efectivamente se cumplan. b.) La imposicién de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicion de multas no impedir4 la
aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) El contratista autoriza a que la
SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido
para la constitucion en mora. CLAUSULA DECIMA NOVENA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN:
Al presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comdn, de terminacion, modificacién e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 'y 18 de la Ley 80 de 1993.
CLAUSULA VIGESIMA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona,
y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la
Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA:
SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del
presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucién de conflictos. En caso de que
persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso
Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el
hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo.
CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA:
EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y
la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este acttia con plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra
lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier ofra erogacion diferente a los honorarios
aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: El Contratista
mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse
o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o0 su personal, durante la ejecucién
del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la
Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicaré lo
mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para
mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA
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VIGESIMA QUINTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes
documentos: A) Estudios y documentos previos. B) Documentos soportes del contrato. C) Certificado de disponibilidad
presupuestal. D) Registro Presupuestal. E) Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social. F) Actas, informes y
demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. - CLAUSULA VIGESIMA
SEXTA: Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de
los bienes, documentos, informacidn institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente el
contratista debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del
contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente
contrato se considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en
la plataforma Secop II, y con su suscripcién en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por el contratista y el
ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucién
de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la Superintendencia en la Plataforma
Transaccional SECOP II. 3). Acreditacién de afiliacién e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su
legalizacion requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion
del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyect6: Eduardo Carriazo Calderon. Direccién de Contratacion

Reviso: Leonel Edgardo Riveros Diaz. Director de Contratacion (E)

Revis6: Héctor lvan Suarez Betancur. Coordinador de Seguimiento Contractual.
Aprobd: William Antonio Burgos Durango. Secretario General.
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1 2 8 2 a—g DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y ALBA CRISTINA CAMARGO"
BAUTISTA, CON LA C.C. No. 20.859.894

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliade en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania No.
79.543.049, en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
nombrado mediante Resolucién N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de noviembre
de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion 14412 del 29 de diciembre
de 2014, mediante la cual se delegd la facultad de celebrar contratos, quien en adelante se denominard LA
SUPERINTENDENCIA y de otra parte ALBA CRISTINA CAMARGO BAUTISTA , identificado (a) con la cédula
de ciudadania No. 20.859.894,/quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el
presente Contrato de Prestacion de Servicios, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del
articulo 2 de la ley 1130 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales
vigentes atinentes a la materia y en especial por las siguientes clausulas previa las siguientes consideraciones: 1).
Que la Superintendencia de Notariado y Registro, es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica,
autonomia administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la
Superintendencia de Notariado y Registro ejerce la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios
publicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos, atenderan la organizacion,
administracién y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Pablicos y asesorara al Gobierno Nacional
en la construccién de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios publicos
notarial y registral. 3). Que de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082
de 2015, la Superintendencia de Notariado y Registro debe tener en cuenta que al celebrar los contratos y con fa
gjecucion de los mismos, se busca el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los
servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ella en la
consecucion de dichos fines. - 4). Que, de acuerdo con lo anterior, es deber de la entidad adelantar todos los
procesos de seleccion de contratistas que le permitan cumplir estrictamente los mandatos legales en cuanto a la
prestacion del servicio plblico de registro y la guarda de la fe pablica. 5). Que de conformidad con lo establecido en
las diferentes reestructuraciones que ha tenido |a entidad y los Gltimos Decretos 2723,2724 y 2725 de diciembre de
2014, mediante los cuales se reestructuro la Superintendencia de Notariado y Registro — SNR -, se establecen entre
otras de sus funciones las de: adelantar las gestiones necesarias para la eficaz y transparente prestacion del servicio
publico notarial y registral. Fijar los estandares de calidad requeridos para la prestacion de los servicios de notariado y
de registro de instrumentos publicos; y establecer sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiencia,
atencién de los servicios de notariado y de registro de instrumentos pablicos procurando su racionalizacion y
modernizacion, la Superintendencia de Notariado y Registro — SNR - cuenta con la certificacion de un sistema de un
sistema de Gestion de Calidad — SIG - conforme a la norma Técnica de Calidad para la Gestion Piblica NTC GP:
1000:2009 (Certificado No. GP 174-1) e 1SO 9001:2008 (Certificado No. SC 7086-1) en el cual se garantiza e!
cumplimiento de los requisitos de un sistema de gestion de la calidad, tal como lo exige la Ley 872 de 2013.6). Que en
este sentido y para atender las politicas promulgadas por el Gobiemo Nacional y dentro de su Sistema Integrado de
Gestion -SIG -, certificado por la NTC GP: 1000:2009 e ISO 9001:2008, la Superintendencia de Notariado y Registro
- SNR -, requiere ejecutar la planificacion, programacion y desarrolio de las acciones de asistencia, ejecucion, control,
seguimiento y coordinacion de la funcion archivistica de las oficinas de registro, la logistica seguimiento y gestion, se
dara con el recurso humano que se contrate para la operacion de las lineas de produccion aplicando las politicas y
normatividad del Archivo General de la Nacion. Se busca la conservacion de la documentacion desde la radicacion y
cada una de las fases del ciclo vital del documento para garantizar ia conservacion del material de los archivos,
teniendo como fundamento las directrices dadas por el comité de administracion de documentos segun lo establece la
resolucion No. 8885 del 21 de septiembre de 2012.- 7). Que |a Superintendencia de Notariado y Registro — SNR -,
desarrolla las actividades que componen la funcién archivista bajo el Programa de Gestion Documental - PGD - que
contiene las acciones de organizacion de archivo fisico y ha incorporado en el Sistema de Gestion Documental — SDG
- tecnologias de avanzada en la administracion y conservacion de sus archivos (Ley 594 de 200 art. 19), empleando
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1 2 8 2 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA
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el aplicativo IRIS documental ADS version SNR como medio técnico, electronico, informativo, dptico o telematico, lo
cual demanda brindar entrenamiento para el cumplimiento de la ley general de archivos y aplicacion de la
normatividad para la organizacion de archivos en las oficinas de Registro de Instrumentos Publicos — ORIP - y las
dependencias del nivel central en las cuales se ha adoptado el uso de este recurso tecnologico. 8). Que por lo anterior
y para el desarrollo de las actividades tendientes al cumplimiento de los objetivos relacionados con la implementacion
del sistema de gestion documental, la entidad necesita contar con un recurso humano suficiente en términos de
calidad fuerza de trabajo que le permita la adecuada atencion del plan de gestion documental, del plan institucional de
archivos y del plan de mejoramiento archivistico vigentes- 9). Que revisada la planta de personal de la
Superintendencia de Notariado y Registro — SNR - mediante certificacion expedida por el Director de Talento Humano,
no se cuenta con el personal suficiente para la adecuada ejecucion del plan gestion documental, por lo cual se hace
necesario recurir a la confratacion del recurso humano necesario para atender las actividades previamente
sefialadas.- 10) Que para realizar este proceso contractual, la Superintendencia de Notariade y Registro utilizara
presupuesto del afio 2019 (16 — 31 de diciembre) y hasta el 31 de marzo de 2020, segiin aprobacion de cupo de
Vigencias Futuras de 2020, presupuesto Gastos de Funcionamiento, Radicado de entrada 2-2019-049003 con No. de
Expediente 1825/2019/SITPRES del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el Unico fin de no interrumpir la
prestacion del servicio registral en el pais- 11). Que de conformidad con el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en cumplimiento del Decreto 1082 de 2015, por el cual se
reglamenta la modalidad de seleccion por contratacion directa se aplicard esta modalidad atendiendo a la regla
general sefialada por la Ley, garantizando los principios de economia, transparencia y responsabilidad escogiendo la
persona idénea en las condiciones mas favorables para la entidad y lograr satisfacer la necesidad previamente
identificada en los estudios efectuados con anterioridad.- 12) Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en
armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente |a realizacion de la seleccion del
contratista, mediante el procedimiento de Contratacion Directa.- 13) Que de conformidad con la directriz de Colombia
Compra Eficiente del dia 11 de marzo de 2019 se procedera a publicar el presente contrato por la plataforma SECOP
|- 14). Que LA SUPERINTENDENCIA cuenta con los recursos en el presupuesto para realizar la presente
contratacion, segiin CDP y aprobacion de Vigencias Futuras que més adelante se enunciaran. 15). Que fa Secretaria
General de la Superintendenciadé Notariado y Registro ha analizado los documentos presentados por ALBA
CRISTINA CAMARGO BAUTISTA, verificando que cumple con los requisitos de idoneidad y experiencia, exigidos
en los estudios previos. 16). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: -
OBJETO: En virtud de este contrato, el contratista se obliga a prestar con plena autonomia técnica y administrativa
sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATWO de apoyo al desarrollo de las actividades establecidas en el
procedimiento para las lineas de produccion bajo los lineamientos del programa de gestion documental de la SNR.
Para la recepcion, alistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de calidad y disposicién en unidades
de conservacion de los documentos misionales en oficinas de registro de instrumentos piblicos. CLAUSULA
SEGUNDA: - LUGAR DE EJECUCION:La sjecucion se realizara las instalaciones de Ja Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos de Bogota Norte. En caso de requerirse desplazamiento por parte del contratista, a una
ciudad determinada previamente por.la SNR, la entidad asumira la totalidad de los gastos de viaje (Transporte
terrestre y/o aéreo y pago de viaticos). CLAUSULA TERCERA: - PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del
contrato sera contado a partir de la suscripcion del Acta de Inicip-yfiasta el TREINTA Y UNO (31) de marzo de 2020.
Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el CONTRATISTA y el Supervisor, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion de éste. CLAUSULA CUARTA: - VALOR Y
FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de SEIS MILLONES SEISCIENTOS
CINCUENTA Y CUATRO MiL SETECIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS ($6.654.783,00) MCTE, distribuidos asi:
La suma de NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL OCHOCIENEOS CINCUENTA PESOS ($926.850,00) MCTE para la
vigencia 2019 y la Suma de CINCO MILLONES SETECIENTOS VEINTISIETE MIL NOVECIENTOS TREINTA Y
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la Circular No. 808 de 2012. 2. Recibir los tumos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de
radicacion o consecutivo y llevarlos para ser procesados en ia linea de produccion. Responder por los documentos
fisicos que se ie entregan y por su custodia. 3. Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de
acuerdo al principio de prioridad o rango, a ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, holeta fiscal
0 impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, uitima hoja de las firmas de las copias para la
oficina de registro, catastrd e interesados, con el respectivo sello y fima de notario), dejar ias anotaciones de io
encontrado en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en
el sistema de gestion documental {SGD-IRIS); ingresar cada tumo en una carpeta mientras se termina el proceso de
la linea de produccion; retirar el material abrasivo de log documentos; ordenar los documentos de acuerdo a
instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador. 4. Dentro del rol de digitalizacién se debe verificar el
tumo del documento fisico, contra el tumo que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que
coincidan; digitalizar Ia totalidad de los documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de
confrontacion y reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepeion;
revisar la malla de tumos con el fin de verificar y controlar si hay tumos represados, y hacer el seguimiento para no
afectar el proceso de registro en la Oficina: verificar que todas las hojas del documento queden debidamente
digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del escéner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de
escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel oficio {8,5x14 pul), modo de imagen Blanco ¥ negro; garantizar que las
imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS} al 100%; verificar que el tumo digitalizado
desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de produccion los turnos de documentos faltantes
entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 5. Dentro del rol de calidad debe eliminar
efectivamente las hojas que salen en blanco: registrar las observaciones y numero de folios colocados en Ia etapa de
alistamiento en el campo de comentarios {Actual) dispuesto programa de gestion documental para tal fin; asegurar la
calidad de las imagenes digitalizadas: Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el tumo de documento
digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR: indexar; tipificar asociando el tipo
documental a cada imagen; verificar cada una de fas imagines contra el documento fisico garantizando que estén
completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar ef documento fisico en el lugar definido para el
armado; informar al coordinador de la linea de produccion del reproceso; verificar al final del dia que la malla quede
vacia de tumos de documentos radicados en el dia. &, Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento
después de realizar la digitalizacion y €l proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro;
ordenar por orden de tumo los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP
para este fin, mientras dura el tramite intemno para el armado y entrega al publico de acuerdo con instructivo. 7. En el
rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota devolutiva, correccion yio
mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacién asociada al tumo de documento
relacionado en el formulario de calificacién o nota devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con
destino a la ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos segun instructivo; en el
caso de que exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia el documento
relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si el documento esta
en ef archivo temporai en Ia linea de produccion se integra fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en caso que
se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacion quede integrada. 8.En caso
de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no
son las correctas, que faitan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segun instructivo. 9.En el rol
de disposicion fisica de ios documentos se debe aplicar el instructivo. 19. Elaborar el informe mensual que debe
contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccion descrito
anteriormente. 11, Diligenciar a diario en formato Excel {solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador)
una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacién del turno de documento, documento
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BAUTISTA, CON LA C.C. No. 20.859.894

TRES PESOS (5.727.933,00) MCTE para la vigencia futura 2020.- b) FORMA DE PAGO: El pago se efectuara por
mensualidad vencida o proporcional por fraccién mes de la siguiente manera: Los dias comrespondientes al mes de
diciembre de 2019 se pagaran con base en los honorarios del perfil de Auxiliar para el afio 2019, equivalente a UN
MILLON OCHOCIENTOS CINCUENTA'Y TRES MIL SETECIENTOS PESOS ($1.853.700,00) MCTE, mensual y para
la vigencia 2020, se pagara por valor de UN MILLON NOVECIENTOS NUEVE MIL TRESCIENTOS ONCE PESOS
($1.909.311,00) MCTE, o proporcional por fraccion de mes, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion
expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social
Integral (Salud- Pension y ARL). CLAUSULA QUINTA: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los recursos para
financiar el valor del contrato sera, de acuerdo con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 63619 del 09 de
septiembre de 2019. RUBRO: A-02-02-02-008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
PRODUCCION para la vigencia 2019 y para la vigencia futura 2020 se cuenta con aprobacion del cupo de Vigencia
Futura 2020, Presupuesto de Gastos de Funcionamiento- RUBRO: ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS, segun
radicado No. 2-2019-049003 del 02 de-diciembre de 2019, expedida por el Director General del Presupuesto Piblico
Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.- CLAUSULA SEXTA: OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:
1). Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los parametros
establecidos por la SNR. 2). Guardar la debida y completa reserva y confidencialidad sobre la informacion y los
documentos de que tenga conocimiento o a los que tenga acceso en virtud de! presente contrato. 3). Comunicar a la
SNR, dentro del dia habil siguiente a su ocurrencia, la existencia de causal de incompatibilidad o inhabilidad
sobreviniente. 4). Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a
los parametros establecidos por la SNR. 5). Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las
instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte de la SNR. 6). Actuar de
buena fe y con lealtad, en las diferentes etapas precontractuales y contractuales. 7). Allegar a la SNR en los plazos
establecidos, los documentos requeridos para la cumplida iniciacion del contrato. 8). Constituir la Garantia Unica y
remitiria al correo electronico: supervisiones@supemotariado.gov.co para su revision y posterior aprobacién por la
SUPERINTENDENCIA. 9). Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S), a una Administradora de
Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L) y encontrarse al dia en el pago de los
respectivos aportes, durante todo el tiempo de ejecucion del contrato y acreditar estar a paz y salvo y actualizado
cada vez que se lo requiera la SNR, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo con lo dispuesto en
el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. 10). Acatar o responder por las indicaciones o requerimientos que haga el
Supervisor del contrato para el cumplimiento de las obligaciones & su cargo. 11). Suscribir juntamente con el
supervisor €l acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del
contrato. 12). Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.13).
Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual. 14). Para
efectos del pago mensual de honorarios el contratista debera presentar: Impresion o fotocopia de la respectiva planilla
con la que se realiza el pago discriminados EPS., AF.P.yAR.L, salvo las excepciones legalmente establecidas y el
formato de informe de supervisién de cumplimiento de contrato de prestacion de servicios, solicitud y autorizacion de
pago, informe mensual de actividades por escrito, aprobado por el supervisor del contrato. 15). Enviar a la Direccion
de Contratacion, al correo electronico: supervisiones@supemotariado.gov.co, los informes mensuales dentro de los
cinco (5) dias siguientes a la aprobacion de este, dando cumplimiento a lo previsto en la Circular No. 3095 del 10 de
Julic de 2019.16). Las deméas contempladas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven directamente
del objeto contractual. 17). Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. CLAUSULA
SEPTIMA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA, adquiere para con 1a
Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Desempefiarse en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad,
custodia, segunda digitalizacion, armado y disposicion fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de
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misional intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de |a persona
que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de Ia persona que realiza la
calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacién por
parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccion, calificacion entregada,
consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP,
nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcion de la
ubicacion. 12. Diligenciamiento del Anexo niimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la
infraestructura tecnologica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones. 13. Entrega de los formatos Gnicos
de inventario documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable del archivo en la
ORIP y el contratista y Excel segiin procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 14.
Adelantar los procesos de organizacion y digitalizacién documental, segiin directrices de la SNR, para aguella
documentacion que por diferentes circunstancias no se logro organizar ni digitalizar en vigencias anteriores. 15. Dar
cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000. 16. Prestar en forma personal el servicio, por lo que no
podra subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su
ejecucion se realice durante la jomada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y alos
horarios de atencién al piblico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician
quince minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el Gltimo documento radicado. 17. Mantener actualizadas
las iméagenes de los tumos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad por cafda
del Sistema de Gestion Documental - SGD. 18. Toda vez que los temas relacionados con la actividad a desamollar
por el contratista (proceso de linea de produccion y manejo de documentos), requiere un nivel importante de
confidencialidad, seguridad y concentracion, el contratista debers abstenerse de usar dentro del desarrollo del
proceso el uso de elementos y dispositivos electrénicos, asi como los de telefonia celutar. 19. Mantener actualizado el
archivo fisico y control de los préstamos realizados en el SGD. 20. Colaborar en la ejecucion de actividades
relacionadas con la clasificacion, organizacion, sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la Oficina
de Registro y de Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de Produccion, cuando esta Gltima se
encuentre al dia en su ejecucion. 21. Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el
seguimiento en la ejecucion del contrato. 22.Elaborar y presentar los informes segiin lo establecido y que le sean
solicitados por la supervision del contrato. 23. Suministrar mensuaimente los respectivos reportes estadisticos que
refiejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al supervisor del contrato. 24.Responder por la
administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 25. Mantener plena reserva y
confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato. 26. Aplicar el acuerdo 042 de 2012
del Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia. 27.
Las demés que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.).
PRODUCTOS A ENTREGAR: El contratista debera presentar los siguientes informes en original, copia y medio
magnetico o via e-mail: a) Informes mensuales: Informes mensuaies que den cuenta sobre el cumplimiento mensual
de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto. b) informe final: Informe final a ia
terminacion del contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato,
sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad CLAUSULA OCTAVA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA, 1). Expedir ¢l
Certificado de Registro Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto
contractual, colaborando continuamente con é| para el desarrollo de este. 3). Efectuar cumplidamente los pagos
enunciados en el estudio previo. 4). Ejercer la supervision de! contrato a través del Interventor y/o Supervisor segln
sea el caso, o en su defecto por el Servidor Piblico designado por la Secretaria General. 5). Aprobar la Garantia
Unica del Contrato, 6). Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato. 7). Designar un supervisor
para la coordinacion del objeto del presente contrato. 8). Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la
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informacion que sea de vital ayuda de tal manera que facilite su labor. 9). Verificar a través del supervisor que los
productos entregados por el contratista se ajusten a las caracteristicas y especificaciones técnicas solicitadas por la
SNR 10). Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion intera que regula la
actividad de Supervision. CLAUSULA NOVENA: - SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A)
Supervisién: La vigilancia en el cumplimiento estricto del objeto contratado, estara a cargo del Coordinador
Tecnologico y Administrativo ORIP de Bogota Norte, % quien designe el ordenador del gasto. B)
Obligaciones del Supervisor: 1. Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2. Presentar mensualmente
los informes de supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y
seguimiento del contrato. 3. Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar €l cumplimiento del objeto, el
plazo o el valor del contrato. 4. Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en
tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econdmicas y del
término de ejecucion. 5. Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio
pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6. Poner a disposicion del Contratista los
equipos, software, recursos tecnoldgicos y locativos de acuerdo con la disponibilidad de éstos, de manera que Su uso
no interfiera en ¢l normal desarrolio de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de
Registro donde ejecute el contrato. 7. Diligenciar el Anexo N°3 relacionado con las novedades de los contratistas. 8.
Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucion No. 11720 de! 26
de septiembre de 2018, por la cual se adopto el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la
Superintendencia de Notariado y Registro. 9. Allegar a la Direccion de Contratacion original de! acta de inicio dentro
de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision. 10. Enviar a la Direccion de
Contratacion los informes mensuales dentro de los cinco (09) dias siguientes a la aprobacion de este; al siguiente
correo; supervisiones@supernotariado.gov.co. CLAUSULA DECIMA:INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:
EL CONTRATISTA, expresa bajo la gravedad de juramento que no se halla incurso en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad estipuladas en la ley y la Constitucién Politica. De verse incurso en inhabilidad e incompatibilidad
sobreviniente lo comunicara inmediatamente a la Superintendencia, para que proceda de conformidad con lo previsto
en el Ariculo 9° de la citada Ley. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: - GARANTIAS: El incumplimiente a las
obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que el
Contratista debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia (nica, que debera cobijar
los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al 20% del valor del contrato, con vigencia por el plazo de
gjecucion del contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de la expedicion de la poliza. 2). De Calidad del
servicio: EI 20% del valor del contrato, con vigencia por el plazo del contrato, mas seis (6) meses a partir de la
expedicion de la poliza. PARAGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion
en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de 1a ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo
anterior sera obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. -
CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminagion, ademés de las previstas en la Ley, las
siguientes: 4. Cuando el contratista no aporte la poliza de garantia dentro de los 5 dias calendarios siguientes a la
firma del contrato. 2. Cuando no se firme €l contrato dentro de los 3 dias siguientes al envio del mismo, por parte del
contratista. CLAUSULA DECIMA TERCERA: - CONFIDENCIALIDAD: El Contratista mantendra la reserva y
confidencialidad sobre la informacién que maneje para la ejecucion del objeto y de las obligaciones dei contrato por lo
que el Contratista se compromete, ademas, a no usarlos, ni divulgarios, ni entregar informacion alguna. CLAUSULA
DECIMA CUARTA: - PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la
ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de la Superintendencia. CLAUSULA DECIMA
QUINTA: - PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento parcial de cualquiera
de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar

Superintendencia de Notariado y Registro

<digo: Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 BT,
Codigo: PBX 57 + (1) 3282121 AT
GDE—GD-FR—08 V.03 Bogots D.C.. - Colombia & AL &
28-01-2019 nitp:/fwww.supemotariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co



B RemERSS ~ I
AR ; uturo
sun ﬁ'ﬁﬁ!ﬂfﬁm & es de todos

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 2 8 2 23 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT §99.999.007- 0 Y ALBA CRISTINA CAMARGO
BAUTISTA, CON LA C.C. No. 20.859.894

a LA SUPERINTENDENCIA a tituio de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual
sera cancelada o descontada, seglin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) igualmente,
frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar atitulo de tasacion anticipada de
perjuicios una suma equivalente al 20% del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar
judicialmente perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: MULTAS: A. con el fin de conminar al contratista al cumplimiento de las obligaciones que
se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente af 0.5x1000 del valor del contrato por
cada dia de incumplimiento o retraso hasta cuando estas efectivamente se cumplan. B. La imposicion de las multas se
hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley
1474 de 2011.- C. La imposicion de multas no impedird la imposicion de ofras sanciones a que haya lugar por el
incumplimiento. D. EI contratista autoriza a ia SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, descuente del
saldo a su favor el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: -
RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: E! Contratista renuncia a ser requerido para la constitucion en mora.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: - CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son
aplicables las cléausulas excepcionales al dereche comun, de terminacion, modificacion e interpretacion unilateral y
caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA
NOVENA: - CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran
ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al
tenor de Articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA: - SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La
solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueltas a traves
de los mecanismos altemativos de solucion de conflictos. En caso de Que persistan las diferencias, las partes
quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. - Las
obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: -DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio
contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: -EXCLUSION DE LA RELACION
LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y fa Superintendencia, por cuanto
este acta con plena autonomia técnica y administrativa. Por o tanto, no habra lugar a reconocimiento algunc por
concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA
VIGESIMA TERCERA: - INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: E| Contratista mantendra indemne a la
Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafos o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y
obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia
por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto
posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne
a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA:
-DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A) Los
Estudios Previos y documentos previos. B) los documentos soportes del contrato. C) Certificado de disponibilidad
presupuestal. D) El registro Presupuestal. E) Los recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social. F) Las Actas,
informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento de este. CLAUSULA
VIGESIMA QUINTA: DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes
declaraciones: 1) Conoce y acepta los documentos del proceso. 2) Esta debidamente facultado para suscribir el
presente contrato. 3) El valor del contrato incluye todos ios gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4) Los recursos que componen su
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO ’
$ No. 282-.ﬁ DE 2019, §
ped , SU
glil:jERlNTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y ALBA cmg{rz?r&oc?ﬁiig
TISTA, CON LA C.C. No. 20.859.894 - °

sﬁtgzr?:rg r;c; 2m\;reqen de. @vadqld:e activgs, financiacion del termorismo, narcotrafico, captacion legal de dinergs y
cormrate e ualquier gctwsdad llaq!ta; de igual manera manifiests que los recursos recibidos en desarrollo de este
PERFECCION::‘ITE&?’SOthOS a niguna de las actividades antes deseritas. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA:
sscrcs e MIENTO, ;JECUCIO_NI Y LEGALI?APION. El presente contrato se considera perfeccionado con su
P i. i Su ejecucion requenra: 1), Expedicion det Registro presupuestal; 2). Constitucién de la garantia por
Pane de ef Contratista Y su aprobacién par parte de 1a Superintendencia. 3). Acreditacion de estar &l dia en los

aportes a Salud, Pension y a Riesgos Laborales en los terminos de ley, 4 Suscripci¢ ic i
- ' + 4). Suscripeion del Acta de In
cumplimiento de los requisitos antes sefialados, 4 peton v e ik, previ

Se firma el presente contrato en Bogots, a los 23 DEC 2{]19

LA SUPERINTENDENCIA ELCO TIS

- .y I
ILLIAM-SRTONIO BURGOS DURANG ALBA-QRISTINACAMARGO BAUTISTA
wmw” C.C No. 20,859,894 .
\

Proyectd: hon Fredy Paez Gonzalez -Contratisla SNR% )
Revist: Hector Ivan Suarez B. - Profesional Especializad Direccidn de Contratos
Aprobé: Leonel Edgardo Riveros Diaz. - Director de Contralacion (E)AS

i Registro
rintendencia de Notariado y
Supe Calie 26 No. 13 - 42 Int. 204
PBX 57 + (1} 3282121

Cédigo:

ot D.C.. - Colombia
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EL DIRECTOR (E) DE CONTRATACION DE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccién de Contratacion, se ha verificado que el (la) Sefior(a)
ALBA CRISTINA CAMARGO BAUTISTA identificado(a) con la Cédula de Ciudadania N° 20.859.894,
suscribiéo con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit 899.999.007-0 los

siguientes contratos:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N° 646 DEL 12 DE MARZO DE 2019

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO de apoyo al desarrollo de las actividades
establecidas en el procedimiento para las lineas de produccién bajo los
lineamientos del programa de gestibn documental de la SNR. Para la
recepcion, alistamiento, organizacién, digitalizacion, tipificacién, control de
calidad y disposicion en unidades de conservaciéon de los documentos
misionales en oficinas de registro de instrumentos publicos. ORIP BTA

NORTE
PLAZO INICIAL Seis (06) meses
FECHA DE INICIO Trece (13) de marzo de 2019
FECHA DE TERMINACION Doce (12) de septiembre de 2019
VALOR INICIAL DEL CONTRATO | $11.122.200
PRORROGA N° 01 Un (01) mese y dieciocho (18) dias
ADICION N° 01 $ 2.965.920

OBLIGACIONES

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 1).
Desemperiarse en los roles de alistamiento, digitalizacién, calidad, custodia, segunda
digitalizacién, armado y disposicion fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico
de la Circular No. 808 de 2012.- 2). Recibir los turnos de documentos producidos en las
ventanillas de registro en orden de radicacién o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la
linea de produccion. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su
custodia.- 3). Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al
principio de prioridad o rango, la ordenacién se encuentra definida por la SNR (recibo de caja,
boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja
de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastr6 e interesados, con el respectivo
sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos,
rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion
documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mientras se termina el proceso de la
linea de produccidn; retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de
acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador.- 4). Dentro del rol de
digitalizacion se debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno que aparece en
pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurdndose que coincidan; digitalizar la totalidad de los
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documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacién y
reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcién;
revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el
seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del
documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracién del
escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamario del papel
oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas
queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turno digitalizado
desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de produccion los turnos de
documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad.- 5).
Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las
observaciones y numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de
comentarios (Actual) dispuesto programa de gestion documental para tal fin; asegurar la calidad
de las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el turno de
documento digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR;
indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines
contra el documento fisico garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar el
documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el armado; informar al
coordinador de la linea de produccion del reproceso; verificar al final del dia que la malla quede
vacia de turos de documentos radicados en el dia.- 6). Dentro del rol de custodia se debe
organizar el documento después de realizar la digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como
fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por orden de turno los documentos, los cuales
se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el
tramite interno para el armado y entrega al publico de acuerdo a instructivo. 7). En el rol de
segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota devolutiva,
correccion y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacién
asociada al turno de documento relacionado en el formulario de calificacién o nota devolutiva,
anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para
el proceso de ubicacién fisica de los documentos segun instructivo; en el caso de que exista una
nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacién y se asocia el documento
relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacién o nota devolutiva, si
el documento esta en el archivo temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para
su posterior ubicacion fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento
inicial para que la documentacién quede integrada.- 8).En caso de reproceso el cual se da en el
evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no son las
correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segun instructivo.
-9). En el rol de disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo.- 10). Elaborar
el informe mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por
cada etapa del proceso de produccién descrito anteriormente.- 11). Diligenciar a diario en
formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos
que contenga los siguientes datos: fecha de radicacién del turno de documento, documento
misional intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados,
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nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el
documento, nombre de la persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se
encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacién por parte de la ORIP, fecha
de entrega del documento calificado a la linea de produccién, calificacion entregada, consecutivo
de reparto, numero de relacién, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la
ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de
conservacion, descripcién de la ubicacién.- 12). Adelantar los procesos de organizacion y
digitalizacion documental, segun directrices de la SNR, para aquella documentacion que por
diferentes circunstancias no se logrd organizar ni digitalizar en vigencias anteriores.- 13). Dar
cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000.- 14). Prestar en forma personal el
servicio, por lo que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y
caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucion se realice durante la jornada
ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de
atencién al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos
se inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el ultimo documento
radicado.- 15). Mantener actualizadas las imagenes de los turnos de radicacién que hayan
surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestion
Documental - SGD.- 16). Toda vez que los temas relacionados con la actividad a desarrollar por
el contratista (proceso de linea de produccién y manejo de documentos), requiere un nivel
importante de confidencialidad, seguridad y concentracién, el contratista debera abstenerse de
usar dentro del desarrollo del proceso el uso de elementos y dispositivos electronicos, asi como
los de telefonia celular. — 17). Mantener actualizado el archivo fisico y control de los préstamos
realizados en el SGD.- 18). Colaborar en la ejecucion de actividades relacionadas con la
clasificaciéon, organizacién, sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la
Oficina de Registro y de Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de
Produccién, cuando esta ultima se encuentre al dia en su gjecucién.- 19). Cumplir con los niveles
de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en la ejecucion del contrato.- 20).
Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean solicitados por la
supervision del contrato. — 21). Suministrar mensualmente los respectivos reportes estadisticos
que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al supervisor del contrato. — 22).
Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.- 23). Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el
cumplimiento del contrato.- 24). Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la
Nacién, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.- 25).
Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relacién con el objeto
contractual. 26). PRODUCTOS A ENTREGAR: EL CONTRATISTA debera presentar al
Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo electronico: A)
Diligenciamiento del anexo nimero No.1 del reporte diario de turnos de documentos procesados
durante la ejecucién del contrato que contenga los siguientes datos: fecha de radicacién del
turno de documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de folios
recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de
la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la calidad al
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documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de
calificacién por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de
produccion, calificacidn entregada, consecutivo de reparto, numero de relacién, fecha de entrega
del documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos
para entrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcidn de la ubicacion.- B)
Diligenciamiento del Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado
de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones.- C)
Entrega de los formatos Unicos de inventario documental FUID en formato PDF, los cuales
deben estar firmados por el responsable del archivo en la ORIP y el contratista y Excel segtn
procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo.- PARAGRAFO: EL
CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP |l para
conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informes mensuales que
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el
estado de ejecucion del objeto contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final a la
terminacion del contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la
ejecucion del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la Entidad.

. i o 7
Directgr (E) de ntratam ;

royectd: Marcela Camacho Saavedra - Direccién de Contratacion
_X -Reviso: Ingrid Pachén — Abogada Contratista — Direccion de Contratacion
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EL GRUPD DE GETTION CONTRACTUAL DEL
IHETITUTD COL ORELANG S5RDFEFUARID (ICA)
CERTIFICA

Con base a la Informacion gues obra en kos amchives ¥ =6 & sisiema de confratacion de i enSdad, gue = (=]
confratisita ALEA CRISTINA CAMARGD BAMUTIETA, Idenl:rl'lmd-n[.:l con CC. 20859055, oslsbnd con &l
InsSuby Coiomblano Agropscuano (KA, NIT. HB'ErErErEl:IE»‘EI-’ Conrolo de Presiacdon de Senvicios
Profesionales. y de apoyo 3 b geston 0115-2018, con las "Ig.lent:i- caracisrsios:

— Prestacn de serdcls para apoyar s actvidades admipistatvas a cargo del
: Grupo de Geston Conrachual
ALOR TOTAL TREMTA MILLOHES GCHOCIENTOS CIMNCUENTA ¥ TRES MIL TRESCIENTOS

E3TIMADO DEL.  LrmEsyTA ¥ TRES FESOS (530,853,333}

ICONTRATO:
T e
FECHA DE IO |20498-01-03.
':‘-_;‘E:M: HB-1Z-28.
TAES e

CELIGACICHES- 1) Apoyar kas labores de reclba, despastho de oormespondenda, digiacon de doouarmeniics
¥ reproduccion de documenios para rambes nEmes v erEmes 2] Alender 3z solichudes oe los Esuarics
Cor FEspescin @ b inforrmacion gus reguisran del grupo. 3) inforraer 3 b Coondinescitn acenca del cronosgrama
esiablecido para s actvidasdes diarss. £) Haoer saguimienic 3 s tsress asionadas a los fundonanfos
confratisias del grupss y apoyar B designacikdn de Baress a rovds del SISAD. 5 Apoyar & rambe de
proCEos Conractuales

Coorforme & ko dispasssho por |3 Ley B0 de 1993 y sus dacneios neplamentanos, & menclonada contrats
5= retsCion laboral emire =4 Coniratisisa v & Insthrho Colomiblano | L

Ee explde 3 presenge cerificaciin a peSiclin del inberesado 3 raedEs de B pegina web del insShio
Colomblano Agropscuans (10A), sin gue mregulera i3 Srea. Los dalo ooisnidos. an b presenis osrthcacion
podrdn ser werificados a tavés de la pagina web bBHeS Cronsulss kKoo codciipenivaidaie ica oon el
Cdadigo 1516999953, L presenie oerificaddn caeos de= walder = ks daios werficados & raves de s pagina
wel no coincden oom los agul conbenkbos.

E:pgotd, D.C., 25 de Febrero de 201350
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EL QRUPD DE GESTION CONTRACTUAL DEL
IHETITUTO COLOEELIAND AGRDFECUARID {ICA)
CERTIFICA

Con base 3 la Informackon gues obra &n s anchives ¥ &0 & sisiema de confratacion de i3 sntdad, gue = (k)
confratista ALEA CRISTINA CAMARGD BAUTISTA, denifiadoia) con .G, 305555354 ceiebnd con =
InsStute Tolomblano Agropscuaro (1GA1, NIT. 8555550857, o ConTain de Presiaddn o= Senvicios
Profesicnales y de apoyn a b geston DO0DS-2017, con las sipulentes caractsnssioys:

Presiackdn de serviclios pam apoyar s actvidadess adminisiatvas & cago del
Grupo de Sesbon Confrachual.

TREMTA MILLONEZ ZSERCENTOZ VEINTICINGO MIL HOWVENTA Y ZSEIZ
PEEDS (§30.E25.096).

DOE MILLONES QUINIENTOE 2EIS MIL DOECENTCSE PFEESDS (32505 200),
mes vencdo, con cofe al dia 30 de cada mes yo popocional a oz servidos
o

20470102,
2047-12-28.

Termmireedio

DHELIGACIRIES: 1] Apoyar k= abores de redbo v despacho de comrespondencia. 23 Apoyar s labor=s de
digitacidn de documenios. 3} Abemder las abores: de reproduccitn de doDamenios para FAmbes memos y
exfermnos. L) Adepder las solicBades de oS usuanos com respecho a la nformaciin gue reguisran del grepo.
S5k Imformar & I Cooninackn acems del conograma estabieckds pamn B schvidades disriss. &) Haoer
s=puimisnic a ks ianeas asioresdas a los fundonarios ¥ conbafistzs del grops ¥ apoyar B designackin de
taeas a taves del 3EZAD. T) Apoyar & TAmMbe de procescs contractuales. ) Fealizar las demss
acfividades gu= & requisrn e superdsor del contrab, =seclhshvaments rdadonadas con el objeby diel mismo.

Conforme a o dispaesio por la Ley B0 de 1993 y sus decretos reglamentanos, = mencionaco contrato
o ipemer relackon laboral alpura =nire &l (Ja) Sonfratisia v & Insiube Colomblano Agropecuaric oA

B:Emld:hmsﬂ'tecefﬂﬂcacbnap-eﬂdmulrlﬂuadnam: hpa;lnanthﬂ:lln:-ﬂ'h.rh:
Colomblano Agropscuanio (HCAS, sin gue requiesra la frea. Los dato oomdenicdos. &n s presenie cetificacdin
podran ser werficados a taves de la pagna 'wed hHoSo'ConsuRss. kg, 00w codtiizenvaldate. iy con &
oodigo 1SO07842551. La presents cerificacdon careos de valdez = los dalos verficados & raves de b pdgina
wel no ooindden con los agul conbenkdos.

Eopots, D.C.,25 de Febrero ge 2019,
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EL GRUPD DE GEETION CONTRACTUAL DEL
IHNETITUTD COL CEELANG ASRDOPECSUARID (ICA)
CERTIFICA

Con base a la inferrmackdn gues obra =n los anchivos ¥ en & sisiema de confraiackin de B enfidad, gus = ]
coniratisia ALESA CRISTINA CAMARGD BAUTIETA, denifiadodal oon G5 20555 854, oejebnd con =
InsShsle Conmblano Agrogscuano (HoAD, MIT. B9Soco0os-7, o Conraln de Presiscon de Senvickes
Profesionales. y de apoyo a b gestion 007-2016, on las sipulemies Carascher s

B JETO: Presiacan de= serdicios pam apoyar Bs actvidades: administathas a cago ded
: Erupo de Eesbon ConTactun
[WALIGIR TOTAL VEINTIOCHD MILLOMES GUINIENTOS CUARENTA ¥ UM MIL TRESCIENTOS

CINCUBNTA Y 3EIS FES O3 (528541 358,

COE MILLOMES TRESCIENTOE CUARENTA Y DS ML DODCTIENTOE VEINTE
PESDS (8234232300, mes venddo, oon corte al dia 30 d= ada mes o
al & O SErdchns {r. e

20 5-01-04.
2098-12-30.

Termminascio:

CHELIGHCICHRIE 8- 1] Apoyar ks labores o recibo v despacing de creEspondencia. ) Apsoyar s labones de
digitadon de documenios. 3 Abemder las Bbores e rEpoduccin de doDu™enics para aAmiles meEmos ¥
exfernos. £) Adender las solicBades de s usuanos oon nespecio a la nformacidn que regquieran del grepo.
5) Informar a la Coondinacddn acermsa del ronopmama esiabiechdo pam s adividades diarias. §) Haoer
s=guimibenic a s iareas asipeesdas a los undonarfos y conbafisias del gnapo ¥ apoyar la designackin de
fareas a awes del JEEAD. 7] Apoyar = FAmbe de procesos conbechuales. =) Reallrar s dermds.
aciividades gus le reguien e supersdsor de contate, exciusivamentb: rdadonadas con el objebs del mismo.

Conforme & b dispasssho por |a Ley B0 de 1993 y sus cecneics neplamentanos, = mencionado conbato
RO pener FELaCion [aboral Alguna enre & (a) Contatsta y & Insthibn Colombianc Agropecuario KA

S expide Ia presents ceErfficaciin a psScion del inbEresado a aeds de nmnammmm
Colomblano Agropecuario (15A), sin gee reguiera la ma. Los daio osnienidos en ) presenies certificaddn
podrin ser werificodos o tavés de la papina web bipsoiconsufas kcp.oow codtiizenvaldate lca con =
cadigo 1516650487, La presenis cerifficaddn careos de valdez = los dyios verfficados a ravés. de B pégina
wel no colndden con los agul conbenbdos.

E:pgota, D.C. 25 de Febnero de 2015,

o L0 LT
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NUEVO PAIS

T e

EL GIRUFD DE GEETION CONTRACZTUAL DEL
INETITUTO OOl DME A NC ARDPFECUUARID (H5A)
CERTIFICA

Con base a b informackin gues obra =n os achivos ¥ em o sisiema de confraiackn de ks enfdad, gues e (k]
confratisia alba orisbtina camangs bawtisia, MenSfidod) oo S5, 200855854, oeiehnd con e InsSheio
Colomblane Agropscuaro (HoAL, MIT. B395553065-7, £ Contmaby d= Presiaciin de Servicios Profesionakes.
de apoyo & la geston S5-0011, oo las shipulenies carmscier sicees:

B JETO:

WALDOR TOTAL
JEETIMADD DEL
O HTRATC:

Prestackin de serdcos de apoyo a la gesbién pama desamolar acividades
administatvas =n & Grupo de Gesbdn Conrachual.

SEINTIOCHD MILLCNES WEINTHCCHD MIL QUIMIENTOE SEIENTA Y SEIE
PESDSE (328.028 566

DOE MILLOMES TRESCIENTCE CUARENTA Y DS ML DOSCENTSSE WEINTE
FORMA DE PASD: |PEEDES (SZ 34222000, mes wencddo, oon corbe al dia 30 de ada s 350
al & bovs serdhhos pres adios

2050903,
205-12-30.

TerTm imascio

CHELPGSCICHNIE £~ 11 Apoyar ks absores de recdbo 3 despachn de comespondencia. 20 Apopar s laboness de
digitacion u-euncurnerm-s Hh Aderader las Ebores g repoduccitn de SDODSTEEnics. para Fambes rrlzrnu-' W
extemos_ &) Abender las snlicBuces o IS HSUANDS OO NESHECHo A 13 Fiomacion que neguismn osl grupo.
Sk I'I"-D-rrnﬂ' 3 = Coordinacisn acsncs del onoprama esiabeckdc pama B3s achvidades disriss. &) Haoer
segulmisnis a las e asipgnadss 8 los fJuncdonanos: y contabdsas del Srupo. 76 Apoyar & TAambis de los
DrooEscS Conrachuaies.

oerforme A o dispesesho: por la Ley B0 die 19593 y sus descneiioes. neplameniarkos., = e bonacks oo
mo genera rekacion laboml akpunas enfre & (Ja) Confratisia y & Insihulo Colombiano Agropecuario oA

e explde B3 presenbs cerfficacion a pedcién del inberesado a beeds de 3 paspina web del InsShilo
Colomblano: Agropsscuano (HCAS, sin guee reguilsra la e Los daio oomienidos: =n B presenis oertdficacan
podran ser werficados @ taves de la papina wed DHpglconsutss iggovconbgenyaidais ioy con =
Dialigo 1526654354, L presente aerificaddn careos de wallder = os dayios verfoados & ravds de b pdgina
wel no oodndden oon los agul conbenkdos.

Eopota, DG 25 de Febreno de 30190

= 0 WD




ICA™¥ Rl Ay

P

EL QRUPD DE GEZTION CONTRAZTUAL DEL
INETITUTD COLORMEIANG AGRDFECUARID {ICA)
CERTIFICA

Con base a ka informackon que obra &n os anchivos y &6 & sisiema de conratacion de (& snddad, que = (k)
confratisia aba crisina camargs bautists, KMenSficadodal con C.C. 20.B55.854, osiebed con o insiheio
Colomblano Agropsscuano (1GA], MIT. B535535065-7, &l Contale d= Presiackon de Servickes Profesionakes
de apoyo a la geston GC-032, con las sipuenies caraciensicas:

ETO: Prestackdn de servidos de apoyo a la geshon desamolisds por o grapo de pestidn
- comraciual, brindando asishencls sdminksmatva.
'BLOR TOTAL '
ATIMADD DEL WEINTISIETE MILLONES DCOSCIENTCSZ HhCHENTA Y OCHO MIL PEZOE
NTRATO: 272550000

COE MILLOMES DOSCIENTOE SETENTA Y CUATRC MIL PE2CE (§2.274.000),
MA OE PAGD: |mes vencdo, oon corfe al dia 30 de cada mes yo proponcionsl a los servidos
|prestaoos.

20440109,

2044-12-30.

Tearmirasdo

DELISACICHES: 1) Apoyar ks abores de redbo v despacha de comespondench. ) Apoyar s labones die
digiadon de documentcs. 3) Abemder |as abores de FEpoducoitn de goDumenics. pars ramies meEmos ¥
exiemos. 4] Absnder las solicBodes de los usuanos con respecio a la informacion que reguisran del grupo.
5) Informar a la Coordinackin acenca del cronoprama esiablecido pama s achvidades disrixs. £ Haosr
seguimienio 3 las Brexs xsignadas a los funclonarios y contabsas del Grupo. 7) Apoyar & tAmbe de los
pOCEsDs conracuales

Conforme a hmpﬂ'lﬂ mmtimrummﬂmm
mn:h:ﬁl m &l (la) Confratista y &f Insthuio Colombiano Agropecuaris FoAL

Se explde 3 presenie cerfificacion a peficdn del inberesado a ravds de 3 padina web del Insiheio
Colombiano Agropecuano (HoA), sin gue neguiera la irma. Los dalo oomenkdos &n la presenis csificacion
podran ser verficados o traves de la pagna web Dpsioensutss oa oy copiiganiaiggisioy oon =
Cadigo 1526664255, La presenis cerfificadin carecs de wvalder = os dalos verficados a ravéds. de la pégina
web no coindden com los agul conbenkdos.

Eopots, D.C. 25 de Febrero de 20130
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ICAf ) i " TODOS PORUN

NUEVO PAiS

L &

EL QRUPD DE GEZTION CONTRACTUAL DEL
IHETITUTD GOl CREIANC AGROPECFUARND {ICA)
CERTIFICA

Con base 3 i Inforrmacion gues obra &n oS archivos v en & sisiema de confratachon de i enSdad, gue o ()
corfratisia aba crisbina camangs bautsia, densficadoial oon CC. 20.BSS5.854, osisbrd con & InsShubo
Colomblano Agropscuaro (HoA], MIT. B55595065-T, el Comtaby e Frestiacion de Servicios Frofesionales.
O apoye & k3 gesttn G0-1985, mon las sipulemes carscien ey

ETC Presiacion de serdicios de apoyo a b geston desamollsds por los asesores de B
- Gerenda SGemeral

'ALOFR TOTAL
ATIMADC DEL
HNTRATO:

CUATRC MILLONES SETECEENTOS ZSESENTA Y CUATRS MIL PE3OS
(54 T4 000

UM MILLCS SUINIENTOE OCHENTA Y OCHO MIL PESCE (§1.588.000), mes
wenodao, con corbe al dia 30 = cada mes o proponcional 3 os seEniclos prestados.

2041 3-10-30.
Z2013-12-30.

Tarmirasdio

CELISACICHEE: 1) Prestar apoyo & ko Asesones de i Gemencls General en sz actividsses desurmoliscss.,
2) L=var = oobred g s imformacion redscionads con S coniratcs de presiackon de servicos auimrmsos
por B Gerenca Gensml. 3] Apoyar las labores de recibo ¥ despacho de oxTespondencia 4) Digialzar s
dooamenios Que e sean eguerkdcs 5) Prestar apoyo en i slabomackin de ks Rformes gue k= sean
solicitsdos por & superdsor oel confrain. B SADOyaEr |3 mrevision de documen@acdon de oS conbrsbos
auiorizsdos por la Geremcla Seneml conforme a la Isia de dhequen y soldiar los Takanbes. 71 Apoyar las
actividades relscionadys con & archive de oS documenios gue Se gerseran &n = Srea, enlendo =n osenta [
nomabvidad esablecids por = fSchivo General de 3 Nackon. B) Las dermds sciividades gu= = ssigme o
Supervisor del conbraio, evdusivamenis relscionsdss com o objefio del mismo

CoaTiorTe mwummtimr“mmﬂmm
o= =rire el ConTatisha y & Insiiuh Colombiang oA

Se Eypide |3 prEsanSs CEMSRCACKN 3 DASCSn del nberssadc 3 awes de la paging web ofl InsShuto
Colomblano Agropscuano (HCAL, =in gue regulsra la s Los daio ooemienkdos: en B presenis cerdficacian
podrin ser werficados o tavés de la pagina web binsiropsutas ko oow coirilizeniualdale kn con o
cadigo 1526555056, Ls presente cEraficacion Carecs St wal0eZ 5 kof OXIDS VErMCcAdos & Taves 0e i pagina
weh noooindden con los agul conbenidos.

Eopotd, D.C. .25 de Febnero de 20190
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LITOGRAFIA

Cowonan

NiT: 10.487 4027

CONSTANCIA LABORAL

For macka 0e fa presanie Rago consiar Que i senora ALBA CRISTINA CANARGO
BAUTISTA identificada cca €.C. 20.850 894 da Quinde Cunsnamarca, vedbajd on
€5t ermpiesa desde e 16 ot Fabyero Gof odo 2004 hasta Dicembre 13 d4 2009
Geserymfiandose como Vendedva Encubdernadors, Area de cobrenzas

¥ Digitadora

Dursnte eate lermoe demesleo wa cenducta rtachabie en sw puntvatdad, honestided
¥ rEsponsabiitdad e todss s furcives que se e asighann

Su rebm fue wiuntarg,

Cuaiquier ampliscion 3 1> salerormente afrmada con gusio 12 sendesomes,

S arpiete @ sovcud Sl saeeraca 2 los 27 dias ded mos ce Mayo do 2013

En constanos firma:

RAAEL ORTIZ RAMIREZ
Geerts 115
ce 1;43_7;4,5;’]

ri- A Y
Jamr
$,
asnet ¥ g'
} "ry.. I | s

Fog &F
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A QUIEN INTERESE

Canfied gue i s6fors ALBS CRISTINA BALITISTA, con caduin ge cixdadanis
No 20 559 894 ae Quipie Cund, lzbora oon nuselms desde o 1 de Agasts de
212 3 {a fecha. on &l Ses de Mercacen con Urg JGGNAsAN sk mendus
& 800 000 (Cchoaanios mit pasug MICIE), y Ly coerala o teming noefnio.

El presente Cotficydn se mpits 2 solichug de inereeads. 2 los seip (05)
dias dal mes de Junio da 2013,

Alsotemeants,

Asistants do Gerencia




s TUEREE D o TYSITNA Dy,

Surtifruver de Ia Sabana
NIT. 832.005.61 7-5

CERTIFICACION

B Departomento de Tolento Humano de lo empresa SURTIFRUVER DE LA
SABANA LTDA, Idenlificode con Nit 832.008.617-5, cerfilico que:

Cedulg 20859894

Nombre del Funcicnardo  ALBA CRISTINA CAMARGO BAUTISTA
Cergo CALL CENTER

Fecha de Ingreso 1 de enero de 2009

Fecha de Retio | ce ugosto de 2012

Eps FOSYGA

Fondo pensidn ING FONDO DE PENSIONES OBIGATORIAS

Loboré en nuestre compadia en el Funte de lo AUTORISTA.

La presente cerfificacion se explde a swolcitud del interesado el dio 28 de mayo
de 2012 paro los fines pertinentes,

Cuolguier Informacidn adiclonal sofcitado o le CALLE 164 No.4240, o ol
Teléfono 4712200 ext.138/149,

Atenlomentas,




compensar | salud
eps

EL PROGRAMA DE EPS DE LA CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR
COMPENSAR
NIT 860.066.942-7

CERTIFICA QUE

Que el(la) sefior(@) ALBA CRISTINA CAMARGO BAUTISTA identificado(a) con cedula ciudadania
20.859.894, se encuentra Afiliado en el Plan de Beneficios de Salud PBS, de la EPS Compensar
como cotizante independiente segun informacién contenida a la fecha en nuestra base de datos.

Fecha Afiliacion Fecha Retiro
20190307 No Registrada

El presente certificado se expide a solicitud del (la) interesado(a), a los 22 dias del mes de Noviembre de
2.020

Observaciones:

Con destino a:
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Informacion sujeta a verificacion por parte de COMPENSAR EPS, cualquier aclaracion con gusto sera
atendida en la linea 4441234 - Documento no valido como autorizacion de traslado ni aclaracion de

multiafiliacion en el SGSSS.

Cordialmente,

COMPENSAR EPS.
i Elaboré: PORTAL CORPORATIVO CER-AFI
!i 14717853 N
I 0
| o
I o
’ 3
Ef 5
& s
ol e
aff a
i 2
L] 2
2
Pagina 1 de 1

www.compensar.com




Proteccion

Fondo de Pensiones Obligatorias Proteccion

NIT 800.198.281

Hace constar que:

El(la) Sefor(a) CAMARGO BAUTISTA ALBA CRISTINA identificado(a) con CC numero 20.859.894 se
encuentra afiliado(a) en Pensiones Obligatorias a PROTECCION, desde el dia 01 de marzo de 1999 y sus
recursos se encuentran en el FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PROTECCION MAYOR RIESGO.

Esta constancia se expide a peticion del interesado(a) el dia 23 de noviembre de 2020.

Cordialmente,

xesrer P ci/!.{lﬁl—ﬂ:t 17/ )
Laura Patricia Merchan Metaute
Equipo Gestidn de Operaciones.

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacién comuniquese con nosotros:
Linea de servicio Proteccion: Bogota: 744 44 64 - Medellin y Cali 510 90 99
Barranquilla: 319 79 99 - Cartagena: 642 49 99 - Nacional 01 8000 52 8000

www.proteccion.com



Sefior(es): ALBA CRISTINA CAMARGO BAUTISTA
Nit: CC 20859894

Direccion: CALLE 5 A SUR 73C 23 APT 202 BLO B
Teléfono: 4332499 Fax:

Ciudad: BOGOTA, D.C.

Respetado(s) sefior(es)

Con atento saludo, informamos que Compensar Operador de Informacion proceso el siguiente pago realizado
por medio de:

ozcompznsc:r | miplanilla.com

Nombre ALBA CRISTINA CAMARGO Numero de empleados 1

Tipo y nimero de identificacion 20859894 Periodo cotizacion salud Octubre 2020
N 8346234942 Octubre 2020

10/29/2020 Octubre 2020

Numero de autorizacion de pago 46234942 Numero de administradoras 3

Banco 1052 Total Pagado $254.900

Valor Comision $0 Total interes mora $0

. NUMERO DE
CODIGO ADMINISTRADORA NOMBRE TOTAL PAGADO AFILIADOS
14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS $4 AO0 1
230201 Proteccion (ING + Proteccion) $140 500 !
EPS008 Compensar EPS $109.800 1

Este documento esté clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion


currea


compensar | miplanilla.com

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
DATOS DEL AFILIADO NOVEDADES VALOR IBC LIQUIDACION DE APORTES

APORTE
VOLUNT | COTIZ SALUD [ UPC ADICIONAL
PENSION

1 cc 20859894 CAMARGO BAUTISTA ALBA CRISTINA EPS008| 230201 877.803 877.803 0 877.803 0 140.500 0 0 109.800 0

1BC
APELLIDOS Y NOMBRES IBCSALUD | Lo \oion | 'BC CAJAS |IBC RIESGOS

coTiz
PENSION

gz
HE
265

COLOMBIANO EN
EXTERIOR

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién


currea


~== Superintendencia de Notariado y Registro &
| glmslteno del Interior y de Justicia 51 a nos
. epublica de Colombia 2 Facs
- " Garantizando la guarda de la fe piblica en

etedy 080 3rlany Colombia

CREACION DE TERCEROS PERSONA NATURAL

I. INFORMACION BASICA (Persona Natural)

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS ALBA CRISTINA CAMARGO BAUTISTA CEDULA 20.859.894
FECHA DE EXPEDICION DE LA CEDULA: 2/05/1997
PROFESION: AUXILIAR ADMINISTRATIVO NUMERO DE LA MATRICUL

II. UBICACION

LOCALIZACION: NACIONAL EXTRANJERO D APARTADO AEREO

PAGINA WEB: E-MAIL: alcricaba@gmail.com

CONTACTO: 3107962100 E-MAIL CONTACTO: alcricaba@gmail.com
III. DIRECCION

TIPO DE DIRECCION: DIRECCION PROCESAL DIRECCION: Calle 6b No 80g95 torre 4 apat 313

DOMICILIO CIVIL
PAIS: COLOMBIA

CONTRACTUAL

DOMICILIO

FISCAL REGION:  BOGOTA D.C.

]
DOMICILIO J

TELEFONO: 3107962100 CIUDAD: BOGOTA D.C. FAX:

IV. INFORMACION TRIBUTARIA

NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA NIT (Incluir Codigo de Verificacién)

ACTIVIDAD ECONOMICA CITU: CODIGO: DESCRIPCION:
RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS: REGIMEN SIMPLIFICADO ]
REGIMEN COMUN
GRAN O
CONTIBUYENTE

Para el registro e las cuentas bancarias el beneficiario debera informar por escrito el nUmero de la mismay anexar una certificacion de la entidad bancaria en la
cuentahabiente, su identificacion, el nimero, el tipo de cuenta y si la fecha esta activa. Este documento sera parte integral del acto administrativo
que afecte las apropiaciones presupuestales. ( Decreto N. 2789 de 2004 - 31/08/2004).

GF-GP-PR-02-FR-01 V 01 21-01-2011

lcoTEG

Superintendencia de Notariado y Registro

> 2
M 7 R Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21 - Bogota D.C. - Colombia
T http:/iwww.supernotariado.gov.co
Y 7' Email: correspondencia@supemotariado.gov.co

CERTIFICADO
150 001
Cortbcads h 5. 71 Comtifcada v GF 1741
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Scotiabank Colpatria. S.A.

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
DE COLOMBIA

VIGILADO

‘@ Scotiabank. (& COLPATRIA

SCOTIABANK COLPATRIA S.A.
NIT. 860.034.594-1

CERTIFICA QUE:

La cuenta de ahorros No. 4762011100 , con fecha de apertura 7 de Marzo

de 2016, de la cual es titular:

El (Ia) sefior(a): ALBA CRISTINA CAMARGO BAUTISTA
Identificado(a) con tipo de documento C  No. 20.859.894

La cuenta en mencién ha sido manejada de acuerdo a las normas establecidas por
la entidad.

Damos esta informacion con la acostumbrada reserva bancaria.

La presente se expide a solicitud del interesado a los 20 dias del mes de Noviembre
de 2020

Cordialmente,

Nury Luis Montaia
Gerencia Relacion con Clientes

:2 A Lineade Atencién

Bogoté: ?5616]6 - Cali: 4891616 - _Med_ell_in: 6[?41616 - Barranquilla: 3851616 - Ib:fgu_é:_2771616_» Per.eiraf 34_016_16 - Cartagena: 6931616 E scotiabankcolpatria.com
Neiva: 8631616 - Bucaramanga: 6971616 - Cacuta: 5955195 - Santa Marta: 4365966 - Villavicencio: 6836126 - Valledupar: 5898480
Popayan: 8353735 - Resto del pais: 018000 522222

®Marca registrada de The Bank of Nova Scotia, utilizada bajo licencia. Scotiabank Colpatria Establecimiento Bancario.
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uTC-5
ALBA CRISTING

Usqueda ¥  Misprocesos ¥  Menid v

=cona — CoNfiguraciones de Perfil

F Moticias SECOP Informacion del usuario
484 Mis registros Génera
§ Accesos delusuario Carge
Titulo
B Téminos y candiciones de uso
Nombre completo

Nombrey apellido ALEA CRISTINA CAMARGO BAUTIETA

Cédigo del empleada
Tigo de documenta
Nimero de documento
Fecha de emisién
Expedido par
Fecha de expiracién
Direceién
Cadigo postal
Estado
Municipio

Pais COLOMEIA

Correo electrénico skriczba@gmsi.com

Teléfono

Celular 3107832100

Nimero de fax

Configuracién

Zona horaria (UTC-05:00) Bogots, Lim, Quito
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